
ZARZADZENIE Nr32/2019

BIJRMISTRZA SURAZA

z dnia25 wrze5nia 2019 r.

w sprawie przygotowania material6w planistycznych do projektu
budietu Gminy Sura2 na 2020 rok

Na podstawie art.30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorz4dzie gminnym
(Dz. tJ. z 2019r. poz.506 ze zrt.) oraz Uchwaly Nr XLVII/313/10 Rady Miejskiej w Surazu

z dnia 28 wrzesnia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty bud:Zetowej

i szczegolowoSci material6w informacyjnych towarzyszEcych projektowi budirtu, ustalam:

$ 1. Kierownicy Referat6w oraz Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych (ednostek

budZetowych, instytucji kultury) zobowiqzani s4 do zloirnia material6w planistycznych do

projektu budzetu na 2020 rok.

a) Plany finansowe jednostek posiadajqcych osobowo66 prawnq, nalery sporz4dzit'

w szczeg6lowoSci:
F plan przychod6w z wyodrgbnieniem dotacji z budzetu pafstwa lub

bud2etu jednostki samorzqdu terytorialnego,

D plan kosa6w z wYodrEbnieniem:

- wynagrodzeri i skladek od nich naliczanych,

- zakupu towar6w i uslug,

F informacjg na temat Srodk6w pienig2nych na pocz4tek i koniec roku

b) Plany finansowe jednostek bud2etowych naleiry sporz4di6 w szczegolowoici_ dzial,' 
rozdzial, pu.ugrui. Opis zadania powinien byd syntetycmy i obejmowa6 istotne

elementy. Opiiuj4c przewidywane wykonanie i zalo7enia neczowo-ftnansowe planu

nale2y uwzglgdnid:

F wykonanie wg stanu na 30.09.2019r.
) przewidywane wykonanie do korica 2019 roku.
) dochody i wydatki nie wystgpuj4ce w bud2rcie roku 2019'

F zmiany wielkoSci poszczeg6lnych element6w kalkulacyjnych,
) czynniki, kt6re spowodowaly ewentualna zrnianq trendu wzrosty

spadku,

lub

g 2. wnioski radnych. rad soleckich, komisji Rady, organizacji pozarzqdowych ubiegajqcych

sig o dotacjg dotycz4ce wprowadzenia zadari wlasnych do bud2etu, mogq byd skladane

Burmistrzowi w terminie do l0 pazdziemika 2019r.

$ 3. Podstaw4 planowania dochod6w bud2etowych na 2020 rokjest:

a) przewidywane wykonanie dochod6w w roku 201 9,

b) subwencja og6lna - planowane kwoty poszczeg6lnych czESci subwencji pzyjQte

w wysoko6ciach wynikajqcych z informacj i otrzymanej z Ministerstwa Finans6w,

c) dotacje celowe z bud2etu panstwa - planowane kwoty przyjEte w wysokosciach

wynikajqcych z zawiadomienia Wojewody Podlaskiego oraz Krajowego Biura

Wyborczego o przyznanych dotacjach,
d) pozostale dochody - planowane kwoty winny by6 przyjEte w wysokoSciach



wynikaj4cych z zawarty ch porozumief, um6w, promes,
e) udzialy w podatkach stanowi4cych dochody bud2etu paristwa - planowane kwoty

winny byd przyjQte w wysoko5ciach wynikaj4cych z informacji otrzymanej
z Ministerstwa Finans6w,

l) dochody z maj4tku - planowane wplywy winny byi ustalone w wysokoSci wynikajqcej
z zawartych um6w najmu, dzier2zwy, oplat za wieczyste uZytkowanie,

g) dochody realizowane przez gminne jednostki budietowe, instytucje kultury, -
planowane kwoty winny byi ustalone na podstawie przewidywanej liczby
Swiadczonych uslug i obowiqzuj4cych cen jednostkowych, naleinych dochod6w na
podstawie ustaw lub um6w.

h) dochody z tytulu wydawania zezwolefl na sprzedaz napoj6w alkoholowych.
i) dochody z zstti4zane z realizacj4 zadai okreSlonych ustaw4 Prawo ochrony irodowiska

oraz ustawa o Utrzymaniu czystosci i porzqdku w gminach.
j) dochody dla wyodrgbnionego rachunku dochod6w o5wiatowych jednostek

budzetowych

$ 4. Podstawq planowania wydatk6w bud2etowych na 2020 rokjest przewidywane wykonanie
wydatk6w w 2019 r. w nastEpujqcym zakresie:

a) w odniesieniu do wynagrodzeri osobowych kwotq bazowq jest:

) kwota przewidywanego wykonania miesigcznych wynagrodzerl osobowych
wynikajqcych ze stosunku pracy,

) kwota jednorazowych platnoSci (nagrody jubileuszowe, odprawy, itp.),
) skutki zwigkszonych wydatk6w na wynagrodzenia wynikajqce z planowanych

zmian organizacyj nych.
F planowane na 2020 rok wydatki na wynagrodzenia dla nauczycieli nale2y

przedstawii w szczeg6lowo5ci obejmuj4cej stopnie awansu zawodowego,
b) wyodrgbnii wynagrodzenie zatrudnianych bezrobotnych w ramach rob6t publicznych,

interwencyjnych i prac spolecznie u2ytecznych oraz podzielii je na kwoty podlegajqce
refundacji i finansowane ze Srodk6w wlasnych,

c) Wynagrodzenie zasadnicze dla nauczycieli nale|y przyjqe w wysokoSci wynikajqcej
z obowiqzuj 4cych przepis6w.

d) wyodrgbni6 skutki 3,07o wzrostu wynagrodzei pracownik6w niepedagogicznych
(pracownicy administracji jst i obslugi).

e) ilo56 etat6w kalkulacyjnych na 2020 rok wyznaczaj4:

), w plac6wkach oSwiatowych - zatwierdzone arkusze organizacyjne na

201912020 r.,

F w pozostalych jednostkach:

- etaty w 2019 rok,
- zmiany planowane do wprowadzenia w 2020 r.,

f) dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje sig w wysoko6ci 8,5 % sumy wyplaconych
wynagrodzeri w 2019 r., o kt6rych mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r.
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownik6w sfery bud2etowej,

g) skladki na ubezpieczenie spoleczne planuje sig w wysoko6ci okre6lonej w art. 22
ustawy z dnia 13 puidziemika 1998 r. o systemie ubezpieczef spolecmych (Dz. U.
z20l9r. poz. 300 ze zn.),

h) odpis na ZFSS dla pracownik6w nie bgdqcych naucrycielami planuje sig zgodnie
z ustawE o zakladowym funduszu Swiadczeri socjalnych. W odniesieniu do nauczycieli

- odpis na ZFSS planuje sig zgodnie ustawq Karta nauczyciela.Na mocy art. 53 ust. 2
ustawy - Karta Nauczyciela dla nauczycieli bgdqcych emerytami i rencistami dokonuje

2



sig odpisu na zakladowy fundusz Swiadczeri socjalnych w wysoko5ci 5 % pobieranych
przez nich emerytur i rent.

i) Wydatki rzeczowe nale2y kalkulowai w oparciu o przewidywane wykonanie 2019
roku i zakladany Srednioroczny wskaznik cen towar6w i usfug konsump cyjtych 2,5 %o.
Jednocze6nie nalezy je pomniej szy6 o wyplaty jednorazowe dokonywane w 2019 roku.
W prrypadku koniecznoSci zwigkszenia kwoty planowanej na wydatki neczowe
zgodnie z podanymi zasadami naleZy podad szczeg6lowe uzasadnienie.

j) Wydatki na realizacjg zadari okeSlonych ustawq Prawo ochrony Srodowiska oraz
ustawq o Utrzymaniu czystoSci i porz4dku w gminach - sporz4dzi6 zal4cznik Nr l.

k) wydatki dla lvyodrgbnionego rachunku dochod6w odwiatowych jednostek
budZetowych,

l) przy ustalaniu $ydatkow inwestycyjnych oraz wieloletnie zadania inwestycyjne nale2y
sporz4dzi6 zal4cznik Nr 2 i uwzglgdnii przede wsrystkim:

} wartoS6 kosaorysowq harmonogram rcalizacji i finansowania zadari,
F zirawansowanie rob6t na koniec 2019 roku,
D wartoSi um6w zawartych w 20 I 9 roku z terminem realizacj i zadarua w 2020 r.
) mo2liwo5ci finansowania zadania przez gming,
) moZliwoii realizacji przewidywanego zakresu rob6t,

m) wydatki na realizacjg zadari okredlonych w gminnym programie profilaktyki
i rozwiqzywania problem6w alkoholowych oraz przrciwdzialania narkomanii -
sporz4dzii zal4cznik Nr 3.

n) wydatki n.ti4zzne z wyodrgbnieniem funduszu soleckiego - sporz4dzit zal4cznik Nr 4.

$ 5. Ustala sig terminy i osoby odpowiedzialne za realizacjg poszczeg6lnych etap6w prac nad
projektem bud2etu na 2020 rok:

$ 6. Wykonanie zarz4dzenia powierza sig kierownikom referat6w oraz kierownikom
i dyrektorom gminnych jednostek organizacyjnych.

$ 7 . Zarz4dzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

rRz

Lp. Wl szczegrilnienie prac
Wykonawcy-osoby

odpowiedzialne

Termin
ukoriczenia prac

do

I

Planowany stan zatrudnieni a, wykaz
planowanych w 2020 r. nagr6d
jubileuszowych, odpraw

Kierownicy gminnych
jednostek

organizacyj nych,
Sekretarz

15.10.2019 r.

2

Opracowanie propozycji do projektu uchwaly
bud2etowej w zakesie dochod6w i
wydatk6w gminnych j ednostek
organizacyjnych, uwzglgdniaj4cych wytyczne
okeSlone w $ 2 i 3 - przedloZone w formie
papierowej.

Kierownicy gminnych
jednostek

organizacyjnych
15.10.2019 r.

Wykaz zadah inwestycyjnych planowanych
do realizacji w 2020 r. oraz w latach 2020-
2022, z uwzglgdnieniem zr6del finansowania,
szczeg6lnie Srodk6w z funduszy
strukturalnych - Zal4cznik Nr 1

Kierownik Referatu
informatyki,

budownictwa,
gospodarki

komunalnej, obrony
cywilnej, ppo2.

15.10.2019 r.

Sporz4dzenie projektu uchwaly budzetowej
wraz z objainieniami Skarbnik do 15.11.2019r.

ttM

Lapiiskimcr in2

J.

4.



Zal4cznik Nr I

Dochody i wydatki zr,lti1zane z realizacjq ustawy o
utrrymaniu czystoSci i porzqdku w gminach oraz ustalyy

prawo ochrony Srodowiska

Lp. Wyszczeg6lnienie

2

s
Plan na 2020r.

(kwota)

I 3 4
I Dochody oq6lem a,b

Ia. Dochody og6lem uczip 90002

Wplaty mieszkafic6w (kalkulacja - ilo66 gosp. x.
stawki)

Dochody og6lem po5 90019
Wplaty z FOS
- opl. produktowa
- wpl. z FOS

II. Wydatki og6lem a+b

IIa Rozdzial uczip 90002

I Wynagrodzenia osobowe pracownik6w 4010

2 Skladki na ubezpieczenia spoleczne 4l l0

) Skladki na Fundusz Pracy 4120

4

Zakup material6w i wyposa2enia

4210

5

Zakup uslug pozostalych

4300

6

Wydatki na inwestycje
60s0

7 Wydatki na zakupy inwestycyjne 6060

IIb Rozdzial po5 90006

Zakup material6w i wyposaZenia 42t0

Zakup uslug pozostalych

4300

Szczeg6lowa kalkulacja dochod6w i wydatk6w do budzetu na 2020 rok

rO



Miejscowoii i data Sporz4dzil

( imig i nazwisko )

Akceptowal (imig i nazwisko

- stanowisko sluzbowe)
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Zal4cznik Nr 3

Dochody i rvydatki zwi1zane z realizacjqzadait
okreSlonych w gminnym programie prolilaktyki i

rozwiqzlrvania problemtiw alkoholowych oraz
przeciwdzialania narkomanii

Wyszczeg6lnienie s
Plan na 2020r.

(kwota)
I 2 3 4

I Dochody og6lem 756r8
Wplaty za wydane zezwolenia

Wydatki og6lem a+b

Rozdzial (narkomania) 85153

I

IIa
Zakup material6w i wyposa2enia 4210

2 Zakup usfug pozostalych 4300

IIb Rozdzial (uz.alkoholowe) 851s4

I Wynagrodzgnia osobowe pracownik6w 4010
2 Skladki na ubezpieczenia spoleczne 4110

J Skladki na Fundusz Pracv 4120

4

Wynagrodzenia bezosobowe
-GKRPA (iloSd os6b x stawka x ilo56
spotkani)

zlec.i dzielo
5 Zakup material6w i wyposaZenia 42t0
6 Zakup uslug pozoslalych 4300

R6me oplaty i skladki 4430l-t

Szczeg6lowa kalkulacja(opis) wydatk6w do bud2etu na 2020 rok

Sporzqdzil

( imig i nazwisko )

Akceptowal (imig i nazwisko

- stanowisko slu2bowe)

Miejscowo5t i data

Lp.

II.

4170



Zal4cznik Nr 4

Wydatki zwi1zane z lvyodrgbnieniem w budiecie
Funduszu soleckiego

Lp. Wyszczeg6lnienie Rozdzial i g
Plan na 2020r.

(kwota z wniosku)

I 2 J 4

I
Wydatki og6lem do dyspozycji solectw, z
tego dla :

I Koicowizna - Rozdzial

Wynagrodzenia bezosobowe 4170

Zakup material6w i wyposazenia 4210

Zakup uslug remontowych 4210

Zakup uslug pozostalych 4300

Wydatki i zakupy inwestycyjne 6050/6060*

2 Kowale - Rozdzial 600t6t92105t92109*

Wynagrodzenia bezosobowe 4170

Zakup material6w i wyposa2enia 4210

Zakup uslug remontowych 4210

Zakup uslug pozostalych 4300

Wydatki i zakupy inwestycyjne 6050/6060

-) T.awvki Ferma - Rozdzial 60016t92105t92109+

Wynagrodzenia bezosobowe 41'70

Zakup material6w i wyposaZenia 4210

Zakup uslug remontowych 4270

Zakup uslug pozostalych 4300

Wydatki i zakupy inwestycyjne 6050/6060r

4 Zawyki - Rozdzial 60016/92105t92109*

Wynagrodzenia bezosobowe 4170

Zakup material6w i wyposaZenia 4210

Zakup uslug remontowych 4270

Zakup uslug pozostatych 4300

Wydatki i zakupy inwestycyjne 6050/6060*

5 Sredziriskie- Rozdzial 60016/92105192t09*

Wynagrodzenia bezosobowe 4170

Zakup material6w i wyposa2enia 4210

60016t92105/92t09*

I

I



Zakup uslug remontowych 4270

* niepotrzebne skreSli6
rozdzialy - 60016 drogi gminne,92l05 pozostale zadania w z*resie kultury, 92109 Swietlice wiejskie

Suma og6lem w rozdziale 60016 :

Suma og6lem w rozdziale 92105 :

Suma og6lem w rozdziale 92109 :

Zakup uslug pozostalych

Wydatki i zakupy inwestycyjne 6050/6060*

6 Rynki -Rozdzial 60016/92105t92109*

4170

Zakup material6w i wyposaZenia 4210

Zakup uslug remontowych

Zakup uslug pozostatych 4300

Wydatki i zakupy inwestycyjne 6050/6060*

7
Zimnochy Swigchy, Zimnochy Susly -
Rozdzial 60016192t0s/92r09*

4t70

Zakup material6w i wyposaZenia 42t0

Zakup uslug remontowych 42'70

Zakup uslug pozostalych 4300

Wydatki i zakupy inwestycyjne 6050/6060*

8 Lesznia - Rozdzial 60016192105192109*

Wynagrodzenia bezosobowe 4170

Zakup material6w i wyposa2enia 4210

Zakup uslug remontowych 4270

Zakup ustug pozostatych 4300

Wydatki i zakupy inwestycyjne 6050/6060*

9 Doktorce - Rozdzial 60016192105192109*

Wynagrodzenia bezosobowe 4170

Zakup material6w i wyposazenia 4210

Zakup uslug remontowych

Zakup uslug pozostatych

Wydatki i zakupy inwestycyjne 6050/6060*

4300

Wynagrodzenia bezosobowe

4270

Wynagrodzenia bezosobowe

4270

4300



MiejscowoSi i data Sporz4dzil

( imiq i nazwisko )

Akceptowal (imi9 i nazwisko

- stanowisko sluzbowe)

Suma og6lem funduszu na 2020r. -


